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APRESENTACAO

Estagio é definido como o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo do discente para a pratica profissional,
mediante observacdo, participacao, investigacao e intervencao.

A Lei que dispde sobre os estagios no pais € a LEI N° 11.788, DE 25 DE
SETEMBRO DE 2008. No ambito da UFERSA, sdo acrescidas as determinacdes
acerca de estdgios constantes no Regulamento de Graduacdo, na Resolugdo
CONSEPE/UFERSA 002/2019, e nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

S&o duas as modalidades de estagio:

Estagio Supervisionado Obrigatoério - é aquele definido como tal no projeto do
curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

Estagio Supervisionado Nao Obrigatério - é aquele desenvolvido como
atividade opcional, deve ser previsto no projeto pedagdgico do curso no ambito dos
componentes Curriculares que integralizam a carga horaria optativa ou complementar.

Este tutorial objetiva orientar o cadastro de Termos de Compromisso de Estagios
Obrigatdrios e N&o Obrigatorios (TCE’s) pelos discentes da Universidade Federal Rural
do Semi-Arido no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) da

universidade.

CADASTRO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
E NAO OBRIGATORIO NO SIGAA

Todo estagio realizado por discente vinculado a UFERSA, necessita,
OBRIGATORIAMENTE, de ser cadastrado no SIGAA, seja estagio obrigatorio ou
estagio ndo obrigatdrio. Por determinacio da RESOLUCAO CONSEPE/UFERSA N°
002/2019, de 19 de junho de 2019, ndo existe estagio voluntario.

O acesso a0 SIGAA deve ser feito atravées do  link
https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/. Para efetuar a solicitacdo, o discente deve estar

cadastrado e ter acesso e permissdes dentro sistema.



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2019/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CONSEPE-002-2019.pdf
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2019/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CONSEPE-002-2019.pdf
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2019/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CONSEPE-002-2019.pdf
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2019/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CONSEPE-002-2019.pdf
https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO cODIGO: | TUTO1

PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD VERSAO: | 01

SETOR DE ESTAGIOS E MOBILIDADE ACADEMICA EMISSAO: | 14/05/2020

TUTORIAL - CADASTRO DE TCE NO SIGAA REVISAO:

Na tela de inicio, digite no campo destacado seu LOGIN e SENHA e selecione a
opcao “ENTRAR™.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) {Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacde de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu ¢ lagin? Cligue aqui para recuperd-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
tligue no link abaixe. cligue no link abaixo.
5 ,.

L @
Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

'~ Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique agui.

SIGAA | Superintendéncia de Tecnalagia da Informacio e Comunicachio - (B4) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-sigaa02-prd.ufersa. edu,br

Apbs entrar no sistema, selecione a op¢io “ESTAGIOS” e clique na opgao
“MEUS ESTAGIOS” e na opgio “SOLICITAR CADASTRO DE ESTAGIO”, em
seguida, na opgio “ESTAGIO OBRIGATORIO” ou “ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO”.
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UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Temps de Sess3o: 01:30 SAIR

i (Deslogar) akerar vinculo Semestre atual; 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GRADUACRO (11.01.02) =G Menu Discente 5] Alterar senha @ Ajuda

m * Vocé nao possui Estagios Cadastrados.
\& Ensino ) Pesquisa % Extensio # Monitoria W Acbes Associadas B Biblioteca : Bolsas Ej Estdgio % Ambientes Virtuais @ Outros
Mural de Vagas

EBSCO - Base de Dados na area da Saide Listar Convénios de Estagio tensagens -

&Erllbramos que a EBSCO esta liberando, provisoriamente, o acesso a base de dados de Medicina baseada em & i‘i lele Eig 0 Sfieir EmiEEDe e Sy o Estagio Obrigatoria

Dynamed®. O endereco https://bit.ly/dynamed-ufersa estd autenticado e j& pode ser utilizado por nossos usudrios. Confiral Meus Da [EIE Tl o Estdgio Nio Obrigatdrio /|

TurMAs Do SeMESTRE
Ultimas Atualizactes

03%/03/2020 - INTRODUCAO A COMPUTACAO (1200256)
Mova Moticia: Workshop Técnico Cientifico de Computagio

Componente Curricular
COMPUTACAO E SOCIEDADE
FUNDAMENTOS DE CALCULO
INTRODUCAO A COMPUTACAO (1200256)

INTRODUCAO A LOGICA (1200257)

Local

Leste/ Lec /
Lab.inf, 04

Leste/ Lcc/ Sl

multimidia
Leste/ Lec /
Lab.inf. 04

Lestef Lec f
Lab.inf. 04

Horario

6M2345

35M34

4M2345

2M2345

[ el

<< Parar >>

Cadastre-se no Portal do
Egresso

omunidade Virtual

Documentos Oficiais dos Cursos de Graduacdo

Calendario Académico de Graduacdo

q ©o Dados Institucionais

Ver turmas anteriores

1. Para o caso de Estagio Obrigatorio:

As solicitacdes de Estagios Obrigatérios na UFERSA obedecem aos prazos
divulgados a cada semestre letivo na péagina: https://discente.ufersa.edu.br/estagio-

obrigatorio/ .

Curso:  CIENCIA DA COMPUTACAD/PROGRAD -



https://discente.ufersa.edu.br/estagio-obrigatorio/
https://discente.ufersa.edu.br/estagio-obrigatorio/
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UFERSA - SIGAA - Sisena Intecrano DE GesTio De ATIVIDADES ACADEMICAS

A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR

RSN (Dcslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 ¥ Médulos ¢l caixa Postal ‘y Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE GRADUACAO (11.01.02)

®C Menu Discente 5} Alterar senha @ Ajuda

PorraL po Discente > Capastro oe Esticio Sem Convenio

ATENCAO,

Apds a aprovacdo o estdgio ndo estard ativo, o Discente devera ficar atento aos status:

« EM ANALISE: a solicitacdo ainda ndo foi analisada;

« NAO COMPATIVEL: a solicitacdo deverd ser alterada de acordo com o parecer do servidor;

+« APROVADO: o discenter deverd imprimir o termo em 4 (quatro) vias e colher as assinaturas correspondentas;

« AGUARDANDO APROVACAO DA COORDENACAO: a solicitacdo foi enviada para a coordenacdo do curso analisar;

] “ : Histérico °  : Atestado de Matricula -*_” : Remover Supervisor

2]
U DAp0Os Do COMCEDENTE/ EMPRESA

CPF/CNPI:
Nome:
CEP:
Logradouro:
Bairro:

Tel. Fixo:

Registro Profissional Liberal:

i

Avenida v N.©°:
Complementao:

Tel. Celular:

=

UF: % | Acre v Municipio: # | NATAL v

¢ Informe o CPF (em caso de pessoa fisica)/ CNPJ (em caso de pessoa juridica) da

concedente de estagio.

e Em caso de estagio a ser realizado com Profissional Liberal, informe o numero do

registro profissional.
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H .
(2] RepresentanTE LEGAL DO EsTAGIO

&

CPF do Representante: «
MNome do Representante: #
Cargo do Representante:
E-mail do Representants: «

Adicionar Representante

REPRESENTANTES LEGaTs Apicionapos (0)
Responsavel CPF Cargo

DAaDOS DO DISCENTE f ESTAGIARIO

Nome: J.
Dapos po ESTAGIO
Parecer do Estdgio: # | AGUARDANDO AUTORIZACAO DA COORDENACAD ¥
Tipo do Estdgio: %  ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Carga Horaria Semanal: = 0 horas Alterna Teoria e Pritica: Sim ® N3o

Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte: ao dia
Professor Orientador do Estdgio: #
SUPERVISOR DO EsTAcIo
CPF do Supervisor: #
Nome do Supervisor: #
E-mail do Supervisor: #
Cargo do Supervisor: #

Adicionar Supervisor

Supervisores Apicionapos (0)

e O Representante Legal é o responsavel pela empresa/instituicdo concedente
do estdgio. Apds informar os dados do representante, clique em “Adicionar
Representante”.

e Informe a data do inicio e fim do estagio, que contemple a carga horaria
obrigatdria de estagio constante no Projeto Pedagdgico do seu curso.

e A jornada em atividade de estagio obrigatério ndo podera ser superior a 6
(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

e O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que
ndo estdo programadas aulas presenciais, poderd ter jornada de até 40
(quarenta) horas semanais, desde que esteja previsto no Projeto Pedagdgico
do Curso.

e N&o e obrigatorio informar valor de bolsa e auxilio transporte nessa
modalidade de estagio.

e O Professor Orientador do Estagio € o docente da UFERSA, de area correlata
ao estagio, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo das suas

atividades.
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Caso ndo disponha de um Professor Orientador, o discente vocé devera
procurar a Coordenacdo do seu Curso para que ela indique um docente que
possa orienté-1o no estagio.

O Supervisor de Estagio é o profissional lotado na unidade concedente do
estagio, com formacao ou experiéncia profissional em area de conhecimento
desenvolvida no seu curso e que serd responsavel pelo acompanhamento de
suas atividades. Apoés adicionar os dados do supervisor, clique em “Adicionar

Supervisor”.

Supervisor CPF Cargo

VIGENCIA DO ESTAGIO

.‘_,l

Data de Fim do E

Data de Inicio do Estagio: # Estagio: %

HorArio DE ENTRADA E Saipa

Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida | Entrada| Saida

Periodo

Matutino:

Vespertino:

Noturno:

CH semanal: 0
CH total: NaN

HoRARIOS DO DISCENTE
[ oem | s | v | ow | ow | s | |
07:55 - 08:50 - EXAD120 - EXAD118 - EXA1558
08:50 - 03:45 - EXAD120 EXA1585 EXAC118 EXA1565 ExA1388
09:45 - 10:40 —- EXAD120 EXA1569 EXAD118 EXA1565 EXA1558
10:40 - 11:235 - EXAD120 - EXAD118 -- EXA1558

PLANO DE ATIVIDADES *

&=

Cancelar | Préximo =>

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Discente

Informe os horéarios de atividades no estagio, que ndo poderdo coincidir com 0s

horéarios das suas aulas presenciais.

Descreva as atividades a serem desenvolvidas durante o estagio, de forma sucinta,

e preferencialmente, em tépicos.

Agora, ¢ so clicar em “proximo”, confirmar o envio com a senha do SIGAA,
e a solicitacdo estara concluida.
Caso surja na tela a mensagem “O discente ndo estd matriculado em uma

atividade de estagio”, desconsidere-a e prossiga com o seu cadastro.
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FIQUE ATENTO:

v Ap0s o envio, a solicitagdo sera analisada pelo Coordenador do Curso,
em seguida, pelo servidor da PROGRAD. APROVADO o termo, o
discente devera entrar no SIGAA para imprimir o Termo de
Compromisso em no minimo 3 (trés) vias e proceder com o
recolhimento das assinaturas.

v" Caso o status da solicitagdo seja “Nao Compativel” o discente devera
efetuar as alteracdes indicadas pelo Servidor.

v" Finalizado o estagio, o discente devera cadastrar o Relatdrio Final de
Estdgio (ver tutorial sobre cadastro de relatorios de estdgios) via
SIGAA ate dez dias da data de término do estagio.

2. Para o caso de Estagio Nao Obrigatoério:

=  Sistema INTEGRADO DE GESTA0 DE ATIVIDADES ACADEMICAS A+ A~ | Tempo de SessSe: 01:30

I (D cslogar) Alterar vinculo

Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GRADUAGAQ (11.01.02)

> 7 -] 3
=@ Menu Discente T Alterar senha € Ajuda

PortaL po Discente > Capastro pe Estacio Sem Convinio

ATENGAO,
Apds a aprovacdo o estdgio ndo estard ativo, o Discente devera ficar atento aos status:

« EM ANALISE: a solicitac3e ainda ndo foi analisada;

- NAO COMPATIVEL: a solicitagdo deverd ser alterada de acordo com o parecer do servidor;

+ APROVADO: o discenter deverd imprimir o termo em 4 {quatro) vias e colher as assinaturas cerrespondentes;

+ AGUARDANDO APROVACAOQ DA COORDENACAO: a solicitaco foi enviada para a coordenacdo do curso analisar:

J : Histérico “"| : Atestado de Matricula J : Remover Supervisor

2] pavos oo CONCEDENTE/ EMPRESA
CPF/CNPY: # =
Nome: #
CEP:
Logradouro: * | Avenida v N.°:
Bairro: # Complemento:
Tel. Fixo: # Tel. Celular:

Registro Profissional Liberal:

=

UF: # | Acre A Municipio: # | NATAL v

e Informe o CPF (em caso de pessoa fisica)/ CNPJ (em caso de pessoa juridica)

da concedente de estagio.



https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
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Em caso de estagio a ser realizado com Profissional Liberal, informe o

namero do registro profissional.

7] 5
Ll REPRESENTANTE LEGAL DO ESTAGIO

]

CPF do Representante: #
Mome do Representante: #
Cargo do Representante: #
E-mail do Representante: #

Adicionar Representante

REPRESENTANTES LEGAIs Apicionapos (0)
Responsavel CPF Cargo
DADOS DO DISCENTE/ ESTAGIARIO
Nome: I
Dapos po EsTAcIO
Parecer do Estdgio: # | EM AMALISE

Tipo do Estdgio: # | ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO ¥
Carga Hordria Semanal: » |0 horas Alterna Teoria e Prética: sim ® nN3o

Valor da Bolsa: # Valor Aux. Transporte: # ao dia
Professor Orientader do Estagic: «
SUPERVISOR DO EsSTAcIO
CPF do Supervisor; #
Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor:

Cargo do Supervisor:

Adicionar Supervisor

O Representante Legal é o responsavel pela empresa/instituicdo concedente

do estagio. Apds informar os dados do representante, clique em “Adicionar

Representante”.

A jornada em atividade de Estagio Nao Obrigatorio ndo podera ser superior a
6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

E obrigatério informar o valor da bolsa e do auxilio transporte nessa
modalidade de estagio.

O Professor Orientador do Estagio € o docente da UFERSA, de area correlata
ao estagio, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo das suas
atividades.

O Supervisor de Estagio é o profissional lotado na unidade concedente do
estagio, com formacédo ou experiéncia profissional em area de conhecimento
desenvolvida no seu curso e que sera responsavel pelo acompanhamento de
suas atividades. Apos informar os dados do supervisor, clique em “Adicionar

Supervisor”.
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ViGENCIA DO ESTAGIO
Data de Inicio do Estdgio: & EB DataEgteégF:g: d? E
HorArIO DE ENTRADA E SaiDa
. Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Periodo Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada|l Saida
Matutino:
Vespertino:
Noturno:
CH semanal: 0
CH total: NaN

HORARIOS DO DISCENTE

| Hoddrios | Dom | ses | de | 0w | 0w se | sb |

07:35 - 08:30 EXADL20 EXAOL18 EXA1568
00:50 09:45 CHADLZD CXA156D CHACL1D CXA15CD CXA156D
09:45 - 10:40 EXADL20 EXA156% EXADL1E EXA156% EXA1568
10:40 - 11:35 EXADL20 EXADL1E EXA1568

¢ Informe a data do inicio e fim do estagio, que podera ser de até um ano na
mesma concedente, prorrogavel por igual periodo, exceto quando se tratar de
estagiario com deficiéncia.

e Informe os horérios de atividades no Estagio, que ndo poderdo coincidir com

0s horarios das suas aulas presenciais.

DaDDS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSDAIS
CNP] da Sequradora; #
Nome da Sequradora: #

Valor do Sequro:

Gl

Apélice do Sequro: *
Apdlice de Seguro Digitalizada: # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

PLAND DE ATIVIDADES *

Cancelar | Proximo »>

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Discente

=

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-sigaa02-prd.ufersa.edu.br - v3.13.27

concedente do estagio.

No caso de Estagio Ndo Obrigatdrio o seguro é responsabilidade da unidade
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e O aluno devera, obrigatoriamente, preencher os dados do seguro contra

acidentes pessoais fornecido pela unidade concedente e anexar a apdlice da

seguradora.

e Descreva as atividades a serem desenvolvidas durante o estagio, de forma

sucinta, e preferencialmente, em topicos.

e Agora, ¢ so clicar em “proximo”, confirmar 0 envio com a senha do SIGAA,

e a solicitacdo estara concluida.

FIQUE ATENTO:

Apds o envio, a sua solicitacdo serd analisada pelo servidor da
PROGRAD.

APROVADO o termo, o discente devera entrar no SIGAA para
imprimir o Termo de Compromisso em no minimo 3 (trés) vias e
proceder com o recolhimento das assinaturas (exceto no caso do termo
ter sido emitido por Agente de Integracdo ou pela concedente do
estagio).

Caso o status da solicitacdo seja “Nao Compativel” o discente devera
efetuar as alteracdes indicadas pelo Servidor.

Se 0 estagio for de um periodo superior a 6 (seis) meses, devera ser
cadastrado relatorio parcial a cada (seis) meses.

Finalizado o estagio, o discente devera cadastrar o Relatério de
Avaliacdo das Atividades de Estagio Final de Estagio (ver tutorial
sobre cadastro de relatdrios de estagios) via SIGAA até dez dias da
data de término.

O discente ndo devera cadastrar  Relatério de Awvaliacdo das
Atividades de Estagio Final no caso de solicitacdo de aditivo de

tempo, nesse caso, devera ser cadastrado Relatério Parcial.

ATENTE TAMBEM PARA AS SEGUINTES INFORMACOES:



https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
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TUTORIAL - CADASTRO DE TCE NO SIGAA REVISAO:

o O Termo de Compromisso de Estagio deve ser solicitado com no minimo 15

(quinze) dias de antecedéncia do inicio do estagio.

o No caso de cadastro de TCE emitido por Agente de Integracdo (ex: CIEE,

IEL) ou pela concedente do estagio, que ndo atenda o prazo citado acima, o aluno

devera preencher o campo “data de inicio de estagio” (apenas para fins de

submissdo no SIGAA) com uma data que contemple 15 (quinze) dias apos a data de

cadastro do termo. Esse dado serd alterado pelo Servidor responséavel pela

aprovacao do termo e entdo constara no sistema a data real de inicio do estégio.

e O Termo de Compromisso de Estagio é o documento que comprova

legalmente a relacdo de estagio, portanto, o estagio sé podera ser iniciado ap6s a

assinatura do Termo de Compromisso.

Para mais informac6es: https://discente.ufersa.edu.br/sobre-estagios/
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